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もう、来年の年賀状作成を考える時期になりました。皆様のパソコンを楽しむ力もついてきま

したので、今回は皆様独自の実際に出せる年賀状が作れるような講座にいたします。是非ご参

加ください。 

 

対 象：「初心者のためのWORD」「初心者のためのEXCEL」修了程度の方 

講座日程： 11月 6日(金)「年賀状文面作成の基本」 

 11月 7日(土)「Excel 住所録の作成」「宛名面の作成」 

 12月 5日(土)「独自年賀状の作成」 

 12月11日(金)「独自年賀状の作成」「年賀状完成試し印刷」 

時 間：各13：00～14：50、15：00～16：50 

費 用：毎月の受講料＋1,000円＋資料代200円 

講座形式：グループ講座 

わかりやすいテキストをご用意いたします。 

★年賀状文面はWORDの［差し込み印刷］→［はがき印刷］のウイザードを使用して元にな

るテンプレートを作成し、この内容を入れ替えたり、サイズ・位置を変更したり、ご自分の

写真を取り込んだり、インターネットからイラストをダウンロードしたりして編集する形で

作成します。 

★年賀状宛名面もWORDの［差し込み印刷］→［はがき印刷］のウイザードを使用します。

これに使用する住所録Excelは当方より入力しやすい設定をしたものをご提供いたします。 

これに、ご自分の宛先5～10名分ご持参いただき、入力していただきます。 

 

 

 

 

2016年賀状講座受講申込書 

 

ご希望時間帯 13：00～14：50 15：00～16：50 

お 名 前  

ご 住 所  

お電話 (携帯番号)  

ケータイアドレス ＠ 

E メールアドレス ＠ 

 

きりとり 

2016 年賀状作成講座 

施設名：サウスピア 

お断り：皆様が実際に出される年賀状は教室では印刷できません。ご自宅で印刷していただく

ことになります。 

 


