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【喪中はがき作成】 

 弟さんが2月に亡くなったとのことで、喪中はがきを作成された。 

Word のウィザードを使って作成。 喪中の場合、選択肢が少ないので、次へ、次へと行って、すぐにテンプレート

を作成。 

テンプレートの変更点は、テキストボックスの内容 → 弟さんの名前、亡くなった月など変更。 

テキストボックスのフォントを行書体に、文字サイズを変更。差出人の郵便番号を横書き→縦書き、数字を漢数字に

変更（ここで郵便番号の “-” が入ると、漢数字に変換されないことを発見）。 

絵柄もネットからダウンロードしようと試みましたが、すぐに出てきたのが有料とか文まで入ったものばかりなの

で、背景や絵柄変更はやらず。 

 

出来上がったものをはがきに印刷、持込PCのため、一旦USBメモリーに保存し、施設PCを使って印刷。 

結果の文字が真っ黒だったので、全体を薄墨（喪中）に変更して5枚印刷しました。 

その後、奥様の連名でも作成し、PCのドキュメントに保存。 

ウィザードの入り口さえ覚えれば、年賀状でも何でも後は簡単であることを、再度ご自分で作成することで確認して

いただいた。宛名もやりたいとのことなるも、Excelで住所録を作ってからでないとできない旨説明しておいした。 

【防災アドバイザー共有資料の利用の仕方】 

前回、防災アドバイザー資料をGoogle Driveからダウンロード出来るようにお気に入りに登録したが、ダウンロードした

圧縮ファイルのファイル名が文字化けしていたので、これでは読めないと懸念されていたが、ダブルクリックして解凍すれ

ば、問題ないということを確認していただきました。 

文字化けの原因はGoogleの圧縮プログラムの文字コードによると思われます。 

【テキストに沿っての学習】 

Word2016基礎に進みたいとの意向で、本日Word2016基礎とドリルを買っていただきました。 

以上 

サウスでも、11/10(土)HKさんが

母親の逝去で、喪中はがきをこ

さえに来室。 

ｙt担当でした。 

 

いつも詳細なリポートをありが

とうございます。 

 

動作が不具合であったところの 

理由と結果も丁寧に説明されて

いて、HKさんも気に入っておら

れることでしょう。 

それが証拠に、困ったときには

いつも、YNさんを指名され信頼

度は抜群で、素晴らしいことと

思っています。 

 

また、動作不具合の結果の説明

は、われわれ講師陣もにとって

も分かるので、よいリポートだ

と思います。 

 

ありがとうございました。 


