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【勤務ローテーション表の作成】 

先週までに作成したローテーション表の Excel でのカレンダーを 3 か月単位でWord に図コピ

ーするやり方で、ご自分でExcel側で内容変更し、Wordに図コピーしようとした際、Wordの元

の図を削除し、図として貼り付けしようとしたが、貼り付けられなかったとのことでした。 

貼り付けられなかった可能性としては①Excel 側で範囲選択しただけでコピーボタンを押し忘

れた。②Excel側でコピーボタンを押した後で別の操作をしたためコピーが解除された。などが考

えられましたが、この正しい操作を2度やっていただきました。 

似た文書がいくつも出来ていたので、作成途中の不要な文書は削除してフォルダー内を整理し

ていただきました。（文書の削除、新しいフォルダーの作成、文書のコピー、更新日付の確認） 

 

【テキストWord基礎 第4章】 

第4章の表の作成で申込書の表を作成から仕上げまでやっていただきました。 

中間の表も仕上げまでやっていただき、第4章全体を書式設定されました。 

一応、西海の説明を聞きながらなら出来ましたが、久保谷様自身でやるにはまだ不十分な感じな

ので、分からないところは後ろの解答を見ながら、同じ文書を分かるまで何度もやってみてくださ

い。ということで本日は終わりました。 

 

次回4月9日13時～  その次4月23日13時 の予定 

以上 

いつも丁寧なリポートありがとございます。 

 

HKさんは、西海さんだけが頼りで、西海さんがい

なければ、81歳の久保谷さんは所属する組織から、

とっくに引退されていることでしょう。 

 

西海さんを頼りに、踏ん張って組織に在籍し続ける

ことによって、若さを保っておられるように見受け

られます。次の予約2回分あって、今後ともよろし

くお願いします。 

 

HKさんのような高齢ながらも必要なことを効率よ

く学びたいと考えるお客様は、サウスでは、ほかに

もおられるだろうし、他の教室でも、居られること

と思われます。 

ほかに、どんな人がおられるか、列記してみようと

思います。 

 

教室の魅力の一つに、駆け込み寺的存在にもなっ

て、お客様に喜ばれる教室になっていきましょう。 

 

ほかにわれらの教室にどんな魅力があるのでしょ

うか。みんなで考えてみましょう。 


